
Impression de registres d'inventaire d'après 

Micromusée

 - à partir d'une liste détaillée

SÉLECTION  DES  NOTICES  À  IMPRIMER

. Créer  ou  récupérer un  panier sur une  sélection de  1500  notices, pour  150  pages 

environ, sachant qu'une page  comporte à peu  près une  dizaine de notices.

. Ouvrir ce  panier (cela peut prendre  une  à  plusieurs minutes, étant donné  le volume  

important de notices).

IMPRESSION

. Cliquer sur Imprimer >> >  Vue  >> >  Continuer

Attention : il est impératif de vérifier chaque  paramètre avant toute impression, car le 

moindre  oubli  dans  le  cas  où  une  impression  de  type  différent aurait été  faite 

précédem m e nt  avec  le mê m e  nom  de  connexion, génère  des  zones  redondantes, voire 

sans  rapport avec  la présente impression de  registre (deux  fois la date ou  la pagination, 

titre incongru etc....)

O n g l e t  «  v u e  »

. Profil =  5-Export registres

. Séparateur =  un  trait (nécessaire car les notices peuvent être à cheval sur deux  pages)

. Images  =  Ø  [pas d'images]

O n g l e t   «  m i s e  e n  p a g e  »

. Marges=  2,5 cm  à gauche, 1 cm  dans les autres dimensions

O n g l e t  «  e n - t ê t e  e t  p i e d  d e  p a g e  »

Attention : pour chaque  sélection d'un  contenu, cliquer sur la flèche pour  l'ajouter 

effectivement dans la zone d'impression.

. Cocher En-tête 

. Cocher la Section centre , cocher Imprimer 

. Sélectionner  <Intitulé>, taper le texte dans la fenêtre en-dessous : Ensba  – Inventaire 

...

>> >  par exemple : Ensba  – Inventaire des estampes

. Cocher Pied-de-page

. Cocher la Section droite , cocher Imprimer 

. Sélectionner chaque  élément d'information à insérer dans Contenu  , en respectant l'ordre 

suivant :

<date> -<nu méro  de page>/ [nombre  de pages]

<date> , remplie automatiquement  par le système.

- (espace, tiret, espace)

<nu m éro  de page> , rempli automatiquement  par le système.

/[nombre  de pages] à entrer à la main  après vérification,  en faisant une  première 

prévisualisation intégrale (long...) : le nombre  total de  pages  s'affiche en  haut à 

gauche.
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P r é v i s u a l i s e r  

Il arrive que  le système  affiche (et donc imprime...) un  profil dégradé  ; répéter l'opération 

et prévisualiser jusqu'à obtention d'un affichage normal.  Contrairement à celle destinée à 

vérifier le nombre  total de  pages, la 2e  prévisualisation peut être interrompue  après une  

dizaine de notices (voir fenêtre de progression) : cliquer sur Arrêter ; on  prévisualise alors 

les notices sur deux  pages, mais l'impression sera bien celle du lot complet.

Le  bouton  <Abandon>  stoppe  toute  prévisualisation  et  ramène  à  la  fenêtre  de 

paramètrage.

L a n c e r  l ' i m p r e s s i o n  

Charger au préalable l'imprimante en papier permanent.
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